Handleiding

Indienen van declaraties door vrijwilligers via Mijn CNV
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Bijlage : Overzicht activiteiten en vergoedingen

Bijlage: Was - wordt




Inleiding

Tegelijk met de fusie op 1 april 2024 van de verenigingen CNV Vakmensen, CNV Connectief, CNV
Jongeren en CNV Vakcentrale naar de nieuwe vereniging CNV gaat ook de nieuwe vrijwilligersregeling in.
We nemen daarbij afscheid van de declaratie-app zoals deze tot nu toe in gebruik is. Onder “Mijn CNV” is
een nieuwe optie toegevoegd “Declaraties”. Deze optie is alleen zichtbaar bij die leden waar in CRM (de
ledenadministratie) aangegeven is dat zij vrijwilliger zijn en daardoor gebruik mogen maken van
eventuele vergoedingen.

Bij het inrichten van de nieuwe declaratie-module is rekening gehouden met de nieuwe
vrijwilligersregeling maar ook met de samenvoeging van de bonden en de inrichting van de nieuwe
vereniging. Wat zie je daarvan terug?

- De nieuwe vereniging kent 9 sectoren (Bouw, Dienstverlening, Handel, Industrie, Onderwijs,
Overheid & Publieke Diensten, Vervoer, Voeding, Zorg & Welzijn) en 4 doelgroepen (Senioren,
Jongeren, Anders Actieven, Zelfstandige Professionals). Veel declaraties zullen starten bij de
keuze van de juiste sector of doelgroep.

- Omdat de bonden zijn samengevoegd, zijn voor iedereen alle sectoren en doelgroepen en ook
alle overige activiteiten zichtbaar. Tot 1 april waren er minder opties zichtbaar.

- Door de samenvoeging is ook gekeken naar de gebruikte namen voor de verschillende
activiteiten en vergoedingen, deze zijn zoveel mogelijk samengevoegd en aangepast aan de
nieuwe vereniging (zie bijlage was-wordt)

- De controle en goedkeuring van de declaraties vindt nu plaats in CRM. Aan alle activiteiten zijn
groepen medewerkers/bestuurders gekoppeld die de declaraties goedkeuren, het is dus niet
meer mogelijk om zelf een keuze te maken. Bij afwezigheid wordt de controle door een collega
overgenomen.

Welke kosten komen voor vergoeding in aanmerking?
Afhankelijk van de gekozen activiteit heb je de keuze uit een of meer van de onderstaande kosten:

- KM vergoeding; vul in het scherm in of het een enkele reis of retour is, vermeld het totale aantal
km van de enkele reis of de retour.

- 0V 2¢klasse of dalurenkaart & OV Fiets; vul in van en naar en het totaalbedrag.

- Kinderopvang; vul het aantal kinderen en het aantal uren in, bv 3 kinderen 1 uur opvang

- Overige kosten; vul het bedrag in, geef een toelichting en voeg de bon toe

- Specifieke vergoeding; betreft vaste bedragen voor bepaalde activiteiten

- Verletkosten: “Het in de cao geregelde vakbondsverlof is de basis van de verletregeling. Als
ureninzet op basis van vakbondsverlof niet (meer) mogelijk is, mag de vrijwilliger verletkosten
indienen voor de uren die onder de normale werktijd zouden vallen. Deze regeling geldt ook voor
zzp-ers, onder dezelfde voorwaarden als voor leden die in loondienst werken.”
Men dient dus eerst een beroep te doen op het in de cao geregelde vakbondsverlof. Indien dit
niet (meer) mogelijk is, kan men een beroep doen op de verletregeling.
Verletkosten; vul het aantal uurin
Verletkosten onbetaald verlof; vul het aantal uur in

In bijlage vind je een overzicht van alle activiteiten en mogelijke vergoedingen zoals deze per 1 april
gelden.

In deze handleiding wordt stap voor stap uitgelegd hoe je inlogt en wat de volgende stappen zijn om een
declaratie in te dienen.

Is het niet duidelijk, heeft u vragen en/of opmerkingen dan kun je contact opnemen met

CNV Info 030 751 1055



1. Inloggen op Mijn CNV

1.1. Inloggen

1. Ga naar https://mijn.cnv.nl/ en klik rechtsboven in op ‘Inloggen’

Contact  Inoggen

fiie

Mijn CNV
Op Min CNV kun je zelf jouw persooniike gegevens en de gegevens over je idmaatschap, werk en cao controleren en wizigen. Dan weet je zeker dat je van ons de juiste
informatie krijgt,

Om Mijn CNV te kunnen gebruiken heb je een account nodig. Je kunt een account maken door te Kiikken op de knop Inloggen (rechtsboven op deze pagina).

2. Heb je nog geen account maak dan via ‘lIk ben CNV lid’ of ‘Nog geen CNV lid’ een account aan. Heb je
al wel een account dan kan je met je e-mailadres en wachtwoord aanmelden. Mocht je je

wachtwoord vergeten zijn dan kan je deze via ‘Wachtwoord vergeten’ opnieuw aanvragen:

Inloggen
Aanmelden

E-mailadres

E-mailadres ‘

Wachtwoord

Wachtwoord ‘

Aanmelden

Wachtwoord vergeten

Heb je nog geen account?

o =

Maak een account om in te loggen in Mijn CNV en
om bij te kunnen dragen aan discussies. Je hoeft
hiervoor geen CNV lid te zijn.

Ik ben CNV lid

Nog geen CNV lid

VANTASVANS.



https://mijn.cnv.nl/

2. Indienen declaratie

2.1. Declaratie opvoeren

3. Ga naar Mijn CNV en klik op Declaraties. Mocht deze er niet tussen staan neem dan contact op met
CNV Info via 030 751 1055.

Mijn CNV ~ Contact Helpdesk Administratie ~

Persoonlijke gegevens
Lidmaatschap & Contributie
Werk & cao
Pensioenfondsen
Stakingsuitkeringen

Kaderrollen

Declaraties

erstaande gegevens correct zijn en
Contributiebrief - geg ]

4. Klik op + declaratie voor het opvoeren van een nieuwe declaratie:

Mijn CNV ~ Contact Helpdesk Administratie ~

Mijn CNV > Declaraties

Declaraties

Zoek een declaratie Q © declaratie

Declaratienummer ¥ Activiteit Datum Activiteit Bedrag Status Gemaakt op



5.

Selecteer de activiteit waar de declaratie betrekking op had en vul de datum van de activiteit in:

Nieuwe declaratie

Activtiteit * Datum Activiteit *

| v ‘ ‘ D-M-YYYY

Actie/Staking

Adviseurs Connectief
Bedrijfscontactpersoon
Belastingservice

Belastingservice codrdinator
Belastingservice coordinator nazorg
Belastingservice trainer

Beurzen en congressen
Bijeenkomsten

CAQ comm,BOG, DKG, CLBG
Doelgroepactiviteiten

Gastles

Jubilarissen

Jubilarissen codrdinator verkdagen van 08:00 - 18:00).
Ledenraad

Pensioenen
Sectoractiviteiten
Themacommissies en tafels
Training

Bij “Toelichting” geef je aan voor welke dag en welke bijeenkomst, werkgroep etc., je een declaratie
indient. Klik vervolgens op “+Kosten opvoeren” en selecteer de kosten die je wilt declareren.

Opslaan Declaratie Indienen
Activtiteit ™ Datum Activiteit
Belastingservice 442024
Toelichting
\
<
© Kosten opvoeren

Kilometervergoeding auto
Type declaratie Bedrag
OV 2e klasse of Dalurenkaart & OV fiets

Overige kosten
Er zijn nog geen kosten opgevoerd



7. Voor dezelfde activiteit kan je als je wilt nog meer kosten opvoeren. Klik daarvoor weer op “Kosten

opvoeren”. Wanneer je klaar bent met het invullen van de declaratie klik dan op opslaan en
‘Declaratie indienen’:

Opslaan

Declaratie Indienen

Activtiteit * Datum Activiteit

Belastingservice 442024

Toelichting

© Kosten opvoeren

Type declaratie Bedrag

Kilometervergoeding auto €990 e

8. De declaratie is nu ingediend:

Mijn CNV ~ Contact Helpdesk Administratie -

Mijn CNV = Declaraties > DEC00003040 - Belastingservice - 4-4-2024

DECO00003040 - Belastingservice - 4-4-2024

De declaratie is ingediend.

Activtiteit ~ Datum Activiteit

Belastingservice

4-4-2024
Toelichting
Type Bedrag
Kilometervergoeding auto €990
Mijn CNV ~ Contact Helpdesk Administratie ~
Mijn CNV > Declaraties
Zoek een declaratie Q © declaratie
Declaratienummer ¥ Activiteit Datum Activiteit Bedrag Status Gemaakt op
DECO00003040 Belastingservice 4-4.2024 €990 Ingediend 4-4.2024 1543 Q



9. Wanneer de declaratie is goedgekeurd wordt de status aangepast naar goedgekeurd:

Mijn CNV ~ Contact Helpdesk Administratie ~

Mijn CNV > Declaraties

Declaraties

Zoek een declaratie Q © declaratie

Declaratienummer ¥ Activiteit Datum Activiteit Bedrag Status Gemaakt op

DECO00003040 Belastingservice 4-4-2024 €990 Goedgekeurd 4-4-2024 15:43 Q



Bijlage: Overzicht activiteiten en mogelijke vergoedingen

REIS-EN

VERBLIJFKOSTEN VERLETKOSTEN OVERIGE VERGOEDINGEN

OV 2e klasse of
Dalurenkaart & Km vergoeding (1) Verlet kosten (1)
OV fiets

Verletkosten . Overige Specifieke Vast bedrag
Kinder-opvang ) |
onbetaald verlof (2) kosten vergoeding adviseurskosten
Activiteit
le kind €3
2e kind €2 0.b.v.
Vigkind €1 bijgevoegde
min loon 21 jr min loon 21jr+25%  max 30 p dag bon vaste bedragen

=]
w
w

>
>
>

Ledenraad
Sectoractiviteiten
Doelgroepactiviteiten
Themacommissies en tafels
Werkgroepen

CAO comm,VGB, DKG, CLBG
Trainingen

Bijeenkomsten
Werkplekbezoek

Beurzen en congressen
Overige bijeenkomsten
Vrijwilliger
Bedrijfscontactpersoon
Actie/Staking
Belastingservice
Jubilarissen

X X X X X X X X X X X X
X X X X X X X X X X X X
X X X X X X X X X X X X

Pensioenen
Vakbondsadviseur/consulent
Vertrouwenspersoon
Vertegenwoordiging

X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X
X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X
X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X

dagdeel €10

dag €17,50

per jaar € 200

per jaar € 100

per dagdeel € 17,50
per jaar € 200

per workshop € 25
perles €17,50

Werkplekbezoeker/routerijder
Belastingservice codrdinator
Belastingservice codrdinator nazorg
Belastingservice trainer

Jubilarissen codrdinator
Workshopgever

Gastles

X X X X X X X
X X X X X X X
X X X X X X X

per maand €210
Adviseur C X X X X X max 10 mnd p.j.
Per jaar € 2.100 max




Bijlage: Was — wordt

bond n Aciviteit was

Cco
VvC
co
co
VM

VvC
VC
VvC
VvC
VM
VM
VM
co
VM
Cco
VM
VvC
VvC
co
Cco
VM
VM
co
co
Cco
VvC
VM
co
co
VM
VM
VM
VvC
VC
Cco
VM
VM

Actie/staking, inzet door CNV
Adviesraden bestuur

Adviseurs

ALV CO

Anders Actieven
Bedrijfscontactpersoon
Belastingservice

Belastingservice codrdinator
Belastingservice codrdinator nazorg
Belastingservice trainer

Beurzen en ontmoetingsdagen
Bondsraad, cie van Vertrouwen, Finaniele Cie
Cao commisies, VGB.DKG,CLBG,sectorraden
Commissie

Congressen , conferenties
Congressen/Conferenties/Beurzen
Gastlessen

Jubilarissen

Jubilarissen codrdinator
Kaderscholing

Onderwijsinnovator

Regionale kaderdag

Routerijden

RvT

Sectorbestuur

Sectorgroepsbestuur
Seniorenbijeenkomst

Seniorenraad

Stuurgroep

Thema passen onderwijs
Themabijeenkomst

Trainingen, Kaderacademie
Vakbondsadviseur, bedrijfscontactpersoon
Vertegenwoordiging
Vertrouwenspersoon

Werkgroep

Werkgroep ledenbinding

Werkplek bezoek

Workshopgever

u Kolomlﬂ wordt

Actie/staking

Ledenraad
Vakbondsadviseur/consulent
Ledenraad
Doelgroepactiviteiten
Bedrijfscontactpersoon
Belastingservice
Belastingservice codrdinator
Belastingservice codrdinator nazorg
Belastingservice trainer
Beurzen en congressen
Ledenraad

Cao commisies, VGB.DKG,CLBG,BLG
Themacommissie en tafels
Beurzen en congressen
Beurzen en congressen

Gastles

Jubilarissen

Jubilarissen codrdinator
Training

Werkgroep of Themacommissie
Bijeenkomsten
Werkplekbezoek/routerijder
Ledenraad

Sectoractiviteiten
Sectoractiviteiten
Doelgroepactiviteiten
Doelgroepactiviteiten
Sectoractiviteiten
Themacommissie
Themacommissie of bijeenkomsten
Training
Vakbondsadviseur/consulent
Vertegenwoordiging
Vertrouwenspersoon
Werkgroepen
Themacommissies en tafels
Werkplekbezoek
Workshopgever

B sector

ﬂ doelgroep

doelgroep
sector
regio vervalt
uitsplitsing vervalt

sector doelgroep
sector doelgroep
sector doelgroep
sector doelgroep
sector doelgroep
sector
sector doelgroep
sector
sector doelgroep
sector doelgroep
sector
sector
doelgroep
doelgroep
sector
sector doelgroep
sector doelgroep
sector doelgroep
sector
sector doelgroep
sector doelgroep
sector doelgroep
sector



