
Inloggen vanaf uw laptop of computer 

1. Ga naar https://portal.office.com 

2. Log daar in met het aangeleverde email adres en wachtwoord  

3. Er wordt vervolgens gevraagd om MFA in te regelen. Klik op Volgende  
 

 
 

  



Vervolgens klik je hier op volgende om de MFA in te stellen op uw smartphone met de 
Microsoft Authenticator app 
 

 
 
Wilt u hem instellen op basis van een SMS authenticatie, dan klikt uw op “ik wil een andere 
methode kiezen” hier heeft uw de keuze om de “Authenticator-app” te gebruiken of de 
“Telefoon” (sms authenticatie), dan kiest u voor “Telefoon’ 
 

 



En vult u uw mobiele nummer in en volgt u de stappen op het scherm 
 

 
 
Er zal direct een SMS worden verstuurd met een code. Type deze code over in het scherm en klik op 
Verifieren. Als alles is goed gegaan zal u daarna in de portal terecht komen. 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



Vanaf hier gaan we de MFA instellen met de “ Microsoft Authenticator App” 
 

 
 

Download de App “Microsoft Authenticator” uit de Store op uw smartphone 

 
 
  



Nadat we hier geklikt hebben op volgende, kunnen we de authenticator instellen op uw smartphone 
We klikken hier op Volgende 
 

 
 
 
U ziet nu het onderstaande scherm 
 

 
 
 
  



open de app “Authenticator” op uw smartphone en kiest uw voor “Account toevoegen” of anders 
rechtsboven via de plus teken 
 

 
 
Er kan een verzoek komen of u een back-up heeft, hier kunt u kiezen voor Doorgaan 

Kies vervolgens voor de optie “Werk- of schoolaccount” en daarna voor de optie “QR-code scannen” 

 

 
 
U kunt meldingen op uw smartphone krijgen om de camera en meldingen toe te staan 
Dit kunt u toestaan 



U kunt nu met uw smartphone de QR-code scannen die in beeld staat op uw laptop/ computer 
Als het scannen gelukt is, dan ziet uw u account staan in de Authenticator App 
en kunt u kiezen voor volgende op uw laptop/ computer 
Er zal een 2 cijferige code gegenereerd worden 
 

 
 
Op uw telefoon ziet u een melding komen “Probeert u zich aan te melden’ de 2 cijferige code vult u 
in de Authenticator app en Vervolgens drukt uw op ja op uw smartphone 
 

Mocht er een verzoek komen om een toegangscode in te vullen tijdens het openen van de 
authenticator app, dan is het de toegangscode van uw smartphone. 
 
Na dat uw de code ingevuld heeft, zal de melding goedgekeurd zijn en ziet u onderstaande beeld op 
uw laptop / computer en klikt u op “Volgende’ 
 

  
 
 



en vervolgens op “Gereed” 

  
Zodra dit gedaan is zou u in de portal moeten komen  
Aan de linkerkant van de portal staan alle beschikbare applicaties (zie voorbeeld hieronder) 

 


