Inloggen vanaf uw laptop of computer

1. Ga naar https://portal.office.com
2. Log daar in met het aangeleverde email adres en wachtwoord
3. Er wordt vervolgens gevraagd om MFA in te regelen. Klik op Volgende

af Microsoft

@actiefvoorcnv.nl

Meer informatie vereist

Uw organisatie heeft meer informatie nodig om uw
account veilig te houden

Een ander account gebruiken

Meer informatie




Vervolgens klik je hier op volgende om de MFA in te stellen op uw smartphone met de
Microsoft Authenticator app

Uw account veilig houden

Uw organisatie vereist dat u de volgende methoden instelt om te bewijzen wie u bent.

Microsoft Authenticator

Download eerst de app

Installeer de Microsoft Authenticator-app op uw telefoon. Nu downloaden

Madat u de app Microsoft Authenticator op uw apparaat hebt geinstallesrd, kiest u
Volgende.

Ik wil een andere verificatie-app gebruiken

Volgende

Ik wil een andere methode instellen

Wilt u hem instellen op basis van een SMS authenticatie, dan klikt uw op “ik wil een andere
methode kiezen” hier heeft uw de keuze om de “Authenticator-app” te gebruiken of de
“Telefoon” (sms authenticatie), dan kiest u voor “Telefoon’

Een andere methode kiezen <

Welke methode wilt u gebruiken?

Een methode kiezen

Authenticator-app

Telefoon




En vult u uw mobiele nummer in en volgt u de stappen op het scherm

Uw account veilig houden

Uw organisatie vereist dat u de volgende methoden instelt om te bewijzen wie u bent.

Telefoon

U kunt bewijzen wie u bent door een code op uw telefoon te ontvangen.

Welk telefoonnummer wilt u gebruiken?

Metherlands (+31) A Telefoonnummer invoeren

e
(@) Een code ontvangen

Maogelijk zijn er tarieven voor berichten en data van toepassing. Als u Volgende kiest, gaat u akkoord met het
Servicevoorwaarden en Privacy- en cookiebeleid

Ik wil een andere methode instellen

Er zal direct een SMS worden verstuurd met een code. Type deze code over in het scherm en klik op
Verifieren. Als alles is goed gegaan zal u daarna in de portal terecht komen.



Vanaf hier gaan we de MFA instellen met de “ Microsoft Authenticator App”

Uw account veilig houden

Uw organisatie vereist dat u de volgende methoden instelt om te bewijzen wie u bent.

Microsoft Authenticator

Download eerst de app

Installeer de Microsoft Authenticator-app op uw telefoon. Nu downloaden

Madat u de app Microsoft Authenticator op uw apparaat hebt geinstalleerd, kiest u
Volgende.

Ik wil een andere verificatie-app gebruiken

Ik wil e2n andere methode instellen

Download de App “Microsoft Authenticator” uit de Store op uw smartphone

Microsoft Authenticator
Microsoft Corporation

#2 in Productiviteit
TEAXEXX¥® 1 L

Gratis




Nadat we hier geklikt hebben op volgende, kunnen we de authenticator instellen op uw smartphone
We klikken hier op Volgende

Uw account veilig houden

Uw organisatie vereist dat u de volgende methoden instelt om te bewijzen wie u bent.

Microsoft Authenticator

Uw account instellen

Sta meldingen toe als hierom wordt gevraagd. Veeg vervolgens een account toe en kies
Werk of schoal.

Ik wil een andere methode instellen

U ziet nu het onderstaande scherm

Microsoft Authenticator

De QR-code scannen

Gebruik de Microsoft Authenticator-app om de QR-code te scannen. Hierdoor wordt de Microsoft
Authenticator-app verbonden met uw account.

Madat u de QR-code hebt gescand, kiest u Volgende.

| Kan de afbeelding niet worden gescand?




open de app “Authenticator” op uw smartphone en kiest uw voor “Account toevoegen” of anders
rechtsboven via de plus teken

Accounts +

Bent u klaar om uw eerste
account toe te voegen?

Account toevoegen

Er kan een verzoek komen of u een back-up heeft, hier kunt u kiezen voor Doorgaan
Kies vervolgens voor de optie “Werk- of schoolaccount” en daarna voor de optie “QR-code scannen”

Account toevoegen

WELK SOORT ACCOUNT VOEGT U TOE?

== Persoonlijk account >

Overig (Google, Facebook, enzovoort) >

Werk- of schoolaccount
toevoegen

Aanmelden

QR-code scannen

U kunt meldingen op uw smartphone krijgen om de camera en meldingen toe te staan
Dit kunt u toestaan



U kunt nu met uw smartphone de QR-code scannen die in beeld staat op uw laptop/ computer
Als het scannen gelukt is, dan ziet uw u account staan in de Authenticator App

en kunt u kiezen voor volgende op uw laptop/ computer

Er zal een 2 cijferige code gegenereerd worden

Microsoft Authenticator

Laten we dit eens uitproberen

v

Keur de melding goed die we naar uw app sturen. door het nummer in te voeren dat
- hieronder wordt weergegeven.
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Ik wil een andere methode instellen

Op uw telefoon ziet u een melding komen “Probeert u zich aan te melden’ de 2 cijferige code vult u
in de Authenticator app en Vervolgens drukt uw op ja op uw smartphone

Mocht er een verzoek komen om een toegangscode in te vullen tijdens het openen van de
authenticator app, dan is het de toegangscode van uw smartphone.

Na dat uw de code ingevuld heeft, zal de melding goedgekeurd zijn en ziet u onderstaande beeld op
uw laptop / computer en klikt u op “Volgende’

Microsoft Authenticator

Melding goedgeksurd

v/

lk wil een andere methode instellen



en vervolgens op “Gereed”

Voltooid

De beveiligingsgegevens zijn ingesteld. Kies Gereed om door te gaan met de aanmelding.

Standaardaanmeldmethode:

=
‘3 Microsoft Authenticator

Zodra dit gedaan is zou u in de portal moeten komen

Aan de linkerkant van de portal staan alle beschikbare applicaties (zie voorbeeld hieronder)

:: cw Microsoft 365
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